
NextGenerationEU Seite 1

Hinweise und Erläuterungen zum 
Einreichungsprozess

Für den Einreichungsprozess wurde nun die Seite  
https://lernen.digital/einreichungen angelegt. Über das dort eingebundene 
Formular können Sie Ihre Produkte an die lernen.digital-Website übergeben. 

Durch diesen Prozess sind Ihre Produkte dann in der Mediathek „Wissen 
und Formate“ auf der Website lernen.digital abrufbar sowie im selben 
Schritt an ComPleTT/Fundus und MUNDO eingebunden. Für alle 
Distributionswege ist also nur eine Eingabe notwendig! Befindet sich der 
Moodle-Kurs bereits auf ComPleTT, erfolgt die Übergabe über die Funktion 
„Kurs veröffentlichen“ in ComPleTT. Das Fortbildungsmaterial wird dabei im 
Hintergrund übertragen. Anschließend können in der Eingabemaske die 
entsprechenden Metadaten ergänzt werden.

Die Transferstelle möchte auf diesem Wege eine zentrale Anlaufstelle mit 
einem attraktiven Angebot für unsere Zielgruppen schaffen und damit allen 
Produkten aus dem Kompetenzverbund lernen:digital zunehmend Reichwei-
te verschaffen.

Informationen zu den Distributionswegen:

	— ComPleTT/Fundus: ComPleTT ist die gemeinsame Arbeitsplattform der Landesinstitute zur 
gemeinsamen Erstellung von Fortbildungen. 2025 wurde ComPleTT um Fundus ergänzt. Auf 
Fundus werden Fortbildungen via SODIX zur besseren Durchsuchbarkeit, Darstellung und als 
Schnittstelle zu den Systemen der Landesinstitute angeboten. Das System ist geschlossen 
und nicht öffentlich zugänglich, da es sich ausschließlich an die Landesinstitute richtet.

	— MUNDO: MUNDO ist ein gemeinsames Projekt der Bundesländer und wird als Portal vom 
FWU betrieben. Im Kompetenzverbund lernen:digital entstandene Unterrichtsmaterialien 
können dort eingespeist und öffentlich zugänglich gemacht werden. Auch hier dient SODIX 
als Schnittstelle, die alle Plattformen und Instanzen miteinander verbindet.

https://lernen.digital/einreichungen
https://lernen.digital/wissen-und-formate/
https://lernen.digital/wissen-und-formate/
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Bitte beachten Sie:

	— Jedes Produkt sollte eine Dokumentation enthalten (vgl. hierzu den „Leitfaden Fortbildungs-
dokumentation”).

	— Orientieren Sie sich gerne auch noch einmal an den Handreichungen zu „Open Educational 
Resources” und „Corporate Design”.

	— Jedes Produkt ist sorgfältig hinsichtlich Lizenzierung und etwaiger Urheberrechte zu über-
prüfen. Sollten geschützte Inhalte nicht entsprechend gekennzeichnet sein, müssen etwaige 
Hinweise durch die Mitwirkenden nachträglich ergänzt werden. Eine Veröffentlichung ist vor-
her nicht möglich.

Alle Handreichungen finden Sie im internen Bereich der lernen.digital-Website.

Um den Einreichungsprozess für Ihre Produkte transparent und nachvollziehbar zu gestalten, fin-
den Sie im weiteren Verlauf eine kurze Übersicht der nötigen Schritte. Mit den einzelnen Schrit-
ten hinterlegen Sie jeweils die Metadaten zu Ihrem Produkt.

Das Team des DIPF | Leibniz-Institut für Bildungsforschung und Bildungsinformation prüft die 
eingereichten Inhalte hinsichtlich ihrer Metadaten und stellt damit auch eine Anschlussfähigkeit 
an die Plattformen ComPleTT/Fundus und MUNDO sicher. Bei Fragen zum Vorgehen melden Sie 
sich jederzeit gern via lernen-digital-transfer@dipf.de, die Ansprechpersonen unterstützen Sie 
bei dem Prozess.

https://lernen.digital/interner-bereich/
https://lernen.digital/interner-bereich/
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Der Einreichungsprozess

1. Gehen Sie auf lernen.digital/einreichung. Zu dieser Seite können Sie auch über den internen Bereich

navigieren*.

2. Geben Sie dort Ihre E-Mail-Adresse und einen aussagekräftigen Titel für Ihr Produkt ein. Bitte
berücksichtigen Sie bereits hier einen etwaigen Fachbezug, falls Ihr Produkt einem konkre-ten Fach oder
einem Fachverbund (wie z. B. MINT) zuzuordnen ist. Fachübergreifend ist ein Produkt nur dann, wenn es
wirklich in jedem Fach eingesetzt werden kann.

3. Nach dem Absenden erhalten Sie eine E-Mail mit zwei Links:

a. Einen direkten Link zu einem Formular, in das Sie die Produktdaten eingeben können. Über diesen
Link können Sie immer wieder zur Eingabe zurückkehren.

b. Einen Link zu einer Übersichtsseite, auf welcher alle Produkte angezeigt werden, die mit derselben
E-Mail-Adresse gemeldet worden sind.

4. Folgen Sie dem Link zum Formular. Einen Überblick über die entsprechenden Angaben finden Sie anbei.

a. Im Formular beschreiben Sie das Produkt. Sie können es hochladen oder verlinken und werden
aufgefordert, Angaben zum Inhalt, zu formalen und rechtlichen Kriterien und zu den Mitwirkenden
zu machen.

b. Bitte versuchen Sie, Ihre Produkte bei der Eingabe so präzise wie möglich einzuordnen –dies ist für
eine benutzerfreundliche Darstellung und Aufteilung der Produkte essenziell. Geben Sie daher bspw.
nur Zielgruppen an, die tatsächlich von Ihren Inhalten profitieren, und wählen Sie nicht per se alle
möglichen Antworten aus.

c. An vielen der Fragen finden Sie kleine blaue Fragezeichen. Diese Tooltips liefern ausführ-liche
Hinweise und Beispiele, die Ihnen beim Ausfüllen des Formulars helfen.

d. Sie können den Vorgang jederzeit unterbrechen und ihren Zwischenstand speichern. Über den
zugesandten Link haben Sie und Ihre Kolleg:innen bis zur Abgabe Zugriff auf das Formular.

e. Klicken Sie am Ende auf „Absenden“, um Ihre Eingabe abzuschließen. Beim Absenden wird
überprüft, ob alle Pflichtfelder ausgefüllt sind.

*Hinweis: Befindet sich ein Moodle-Kurs bereits auf ComPleTT, erfolgt die Übergabe über die Funktion „Kurs
veröffentlichen“ in ComPleTT (den entsprechenden Menüpunkt finden Sie unter „Mehr“). Das Fortbildungs-
material wird dabei im Hintergrund übertragen. Anschließend können in der Eingabemaske (s. u.) die
entsprechenden Metadaten ergänzt werden.

https://lernen.digital/einreichungen/
https://lernen.digital/wp-content/uploads/2025/03/20250314-LD-Dokumentation-Einreichung-1.pdf


NextGenerationEU Seite 4

Nach der Einreichung

Nachdem Sie Ihr Produkt abgesendet haben, können Sie sich unter  
https://lernen.digital/interner-bereich/mediathek-einreichungen/ eine Voransicht Ihres Produk-
tes anschauen – wird es so dargestellt, wie Sie möchten? Falls nicht, kontaktieren Sie gerne das 
Team des DIPF via lernen-digital-transfer@dipf.de. In jedem Fall geht es für Ihr Produkt wie folgt 
weiter:

a. Das Redaktionsteam des DIPF überprüft Ihre Eingaben:

• Die inhaltliche Beschreibung wird im Hinblick auf die Adressatengruppe gegengelesen.

• Die Schlagworte werden vereinheitlicht.

• Der Zugriff auf die übergebenen Materialien wird überprüft.

• Wenn möglich, wird das Produkt zusätzlich direkt an die Landesinstitute (via ComPleTT/
FUNDUS)  oder an die offene Bildungsmediathek MUNDO übergeben.

b. Auf größere Änderungen weist das DIPF-Team Sie per E-Mail hin. Den Status Ihres Produkts
können Sie jederzeit über die anfangs verschickten Links einsehen. Ggf. werden Sie gebeten,
noch weitere Änderungen vorzunehmen.

Nach der Überprüfung

a. Alle Produkte werden auf der lernen:digital Website veröffentlicht unter
https://lernen.digital/wissen-und-formate/.

b. Fortbildungen werden via ComPleTT/FUNDUS den Landesinstituten zum direkten Import in
die eigenen Systeme bereitgestellt.

c. Unterrichtsmaterialien werden der Öffentlichkeit und den Landesinstituten über die offene
Bildungsmediathek MUNDO zur Verfügung gestellt.

https://lernen.digital/interner-bereich/mediathek-einreichungen/
https://lernen.digital/wissen-und-formate/


Produktauswahl Technische Angaben Inhaltliche Angaben Mitwirkende Formal und rechtlich

Welches Produkt möchten Sie melden?*

Nächste



Bitte wählen Sie eine Option aus... ▼



Produktauswahl Technische Angaben Inhaltliche Angaben Mitwirkende Formal und rechtlich

< 💾 Speichern

Technische Angaben

Bitte laden Sie Ihr Produkt als Datei hoch oder geben Sie eine URL zum Produkt an.

Ich möchte Folgendes tun:*

 Eine Url angeben.

 Mein Produkt hochladen.

URL (DOI wird bevorzugt)*

Vorschaubild*
Laden Sie ein quadratisches Vorschaubild (jpg) hoch.

Bild auswählen

Nächste







Produktauswahl Technische Angaben Inhaltliche Angaben Mitwirkende Formal und rechtlich

< 💾 Speichern

Inhaltliche Angaben zur Ressource

Titel*
Geben Sie den Titel des Produkts an.

Dokumentation der Schritte

Beschreibung*
Beschreiben Sie das Produkt.

Inhalt*

Lernziele*
Beschreiben Sie die Lernziele der Fortbildung. Berücksichtigen Sie eine Lernzieltaxonomie.

Digitale Kompetenzen (DigCompEdu)
Geben Sie an, welche digitalen Kompetenzen die Qualifizierung adressiert.

Suche

 Berufliches Engagement 

 Digitale Ressourcen 

 Lehren und Lernen 

 Evaluation 

 Lernerorientierung 

 Förderung der Digitalen Kompetenz der Lernenden 

Zeitlicher Umfang der Fortbildung
Geben Sie an, welchen zeitlichen Umfang Ihre Fortbildung umfasst. Beispiel: 4 Veranstaltungen à 3 Stunden entsprechen insgesamt 12 Stunden.

Zeitspanne der Fortbildung
Geben Sie die gesamte Dauer in Wochen bzw. Monaten an, die Ihre Qualifizierung benötigt. Beispiel: 4 Veranstaltungen, die jeweils in einem zweiwöchentlichen Abstand stattfinden, entsprechen
insgesamt 6 Wochen.

Schlagwörter
Geben Sie bis zu zehn geeignete Schlagwörter zur Charakterisierung Ihres Produkts an. Bitte trennen Sie die Wörter mit „Enter“ oder einem Komma (,).

Sprache
Geben Sie die Sprache an, in welcher Ihr Produkt die Adressat:innen anspricht.

Fortbildungsformat
Wählen Sie das Fortbildungsformat, das Ihrem Produkt am ehesten entspricht.

 Präsenz 

 Online (Selbstlernkurs) 

 Blended Learning mit festen Präsenz-Gruppenterminen 

 Online mit festen Online-Gruppenterminen 

 Massive Open Online Course (MOOC) 

Ressourcentyp*
Geben Sie den/die Ressourcentyp/en Ihres Produkts an. Mehrfachnennungen möglich.

Zielgruppe*
Geben Sie an, für welche Zielgruppe(n) die Fortbildung intendiert ist.

Suche

 Bildungsverwaltung
 Fortbildner:innen / Multiplikator:innen
 Hochschullehrende
 Lehramtsstudierende
 Lehrkräfte
 Schulleiter:innen
 Seminarleiter:innen
 Sonstige
 Sonstiges pädagogisches Personal an Schulen
 Studienreferendar:innen / Lehramtsanwärter:innen
 Wissenschaftler:innen

Schulfächer / Sachgebiete
Geben Sie hier die Fächer und Sachgebiete an, für die sich die Fortbildung eignet.

Bildungsbereich*
Bitte geben Sie an, in welchem Bildungsbereich sich Ihr Produkt einsetzen lässt. Bei Unterrichtsmaterialien bitte unbedingt ausfüllen!

+

Bildungsbereich*

Klassenstufe
Der Wert 0 entspricht dem Kindergarten

z.B: 5 oder 5-13

Publikationen, Webseiten und andere Informationsmöglichkeiten
Bitte geben Sie hier alle weiteren Informationen an, die zur Einordnung Ihres Produkts hilfreich sind.

Nächste

Suche

 Anleitung
 App
 Arbeitsblatt
 Audio
 Audiovisuelles Medium
 Bild
 Broschüre
 Daten
 E-Book
 Entdeckendes Lernen
 Experiment
 Fallstudie
 Flyer
 Glossar
 Handbuch
 Handreichung
 Infografik
 Interaktion
 Karte
 Lehrbuch
 Lernkontrolle
 Lernspiel
 Merkblatt
 Modell
 Musiknoten
 Offene Aktivität
 Poster
 Präsentation
 Projekt
 Primärmaterial/Quelle

Suche

 Fachübergreifend

 Arbeitslehre 

 Berufliche Bildung 

 Bildende Kunst 

 Biologie 

 Chemie 

 Deutsch 

 Elementarbereich, Vorschulerziehung 

 Ethik 

 Freizeit 

 Fremdsprachen 

 Geografie 

 Geschichte 

 Gesundheit 

 Grundschule 

 Heimatraum, Region 

 Informationstechnische Bildung 

 Interkulturelle Bildung 

 Kinder- und Jugendbildung 

 Mathematik 

 Medienpädagogik 

 Musik 

 Pädagogik











Deutsch ▼



















Bitte wählen Sie eine Option aus... ▼





Produktauswahl Technische Angaben Inhaltliche Angaben Mitwirkende Formal und rechtlich

< 💾 Speichern

Angaben zu Personen und Institutionen

Geben Sie an, aus welchem Bereich Sie kommen.

 Kompetenzzentrum

 Transferstelle

Mitwirkende*
Sie können selbst entscheiden, welche Personen Sie hier nennen möchten.

+

Name*

Vorname Nachname

E-Mail

test@test.de

Telefonnummer

0123456789

Institution*

Weitere Mitwirkende
Sie können selbst entscheiden, welche Personen Sie hier nennen möchten.

+

Name

Vorname Nachname

Institution

Verfasser:innen der Metadaten*
Name(n) der Person(en), die das Formular ausgefüllt hat bzw. haben.

+

Name*

Philip Seufert

E-Mail*

philip.seufert@forumbd.de

Kommentare

Nächste

Suche

 Albert-Ludwigs-Universität Freiburg
 Bauhaus-Universität Weimar
 Bergische Universität Wuppertal
 Carl von Ossietzky Universität Oldenburg
 Christian-Albrechts-Universität zu Kiel
 Deutsches Institut für Erwachsenenbildung – Leibniz-Zentrum für Lebenslanges Lernen

(DIE)
 Deutsche Sporthochschule Köln
 DIPF | Leibniz-Institut für Bildungsforschung und Bildungsinformation
 Eberhard Karls Universität Tübingen
 Europa-Universität Flensburg
 FernUniversität in Hagen
 Filmuniversität Babelsberg KONRAD WOLF
 Forum Bildung Digitalisierung
 Freie Universität Berlin
 Friedrich-Alexander-Universität Erlangen-Nürnberg
 Friedrich-Schiller-Universität Jena
 Georg-August-Universität Göttingen
 Goethe-Universität Frankfurt am Main
 Goldsmiths, University of London
 Hasso-Plattner-Institut
 Heidelberg School of Education
 Hochschule Ansbach
 Hochschule Düsseldorf
 Hochschule der Medien Stuttgart
 Hochschule für Musik Freiburg
 Hochschule für Musik und Darstellende Kunst Frankfurt am Main
 Hochschule für Musik und Theater Rostock
 Humboldt-Universität zu Berlin
 Institut für Ökonomische Bildung (IÖB)

Suche

 Albert-Ludwigs-Universität Freiburg
 Bauhaus-Universität Weimar
 Bergische Universität Wuppertal
 Carl von Ossietzky Universität Oldenburg
 Christian-Albrechts-Universität zu Kiel
 Deutsches Institut für Erwachsenenbildung – Leibniz-Zentrum für Lebenslanges Lernen

(DIE)
 Deutsche Sporthochschule Köln
 DIPF | Leibniz-Institut für Bildungsforschung und Bildungsinformation
 Eberhard Karls Universität Tübingen
 Europa-Universität Flensburg
 FernUniversität in Hagen
 Filmuniversität Babelsberg KONRAD WOLF
 Forum Bildung Digitalisierung
 Freie Universität Berlin
 Friedrich-Alexander-Universität Erlangen-Nürnberg
 Friedrich-Schiller-Universität Jena
 Georg-August-Universität Göttingen
 Goethe-Universität Frankfurt am Main
 Goldsmiths, University of London
 Hasso-Plattner-Institut
 Heidelberg School of Education
 Hochschule Ansbach
 Hochschule Düsseldorf
 Hochschule der Medien Stuttgart
 Hochschule für Musik Freiburg
 Hochschule für Musik und Darstellende Kunst Frankfurt am Main
 Hochschule für Musik und Theater Rostock
 Humboldt-Universität zu Berlin
 Institut für Ökonomische Bildung (IÖB)









Produktauswahl Technische Angaben Inhaltliche Angaben Mitwirkende Formal und rechtlich

< 💾 Speichern

Formale und rechtliche Bedingungen

Nutzungsrechte*
Geben Sie an, unter welcher Lizenz das Produkt zur Verfügung steht.

Kosten
Geben Sie an, ob bei der Nutzung des Produkts Kosten anfallen.

 Nein

 Ja

Bitte füllen Sie die folgenden Felder aus:
URL (DOI wird bevorzugt)

Vorschaubild

Beschreibung: Inhalt

Beschreibung: Lernziele

Ressourcentyp

Zielgruppe

Bildungsbereich: Bildungsbereich

Mitwirkende: Name

Mitwirkende: Institution

Nutzungsrechte

Absenden

*Nach dem Absenden des Datensatzes ist eine weitere Bearbeitung nicht möglich.



Bitte wählen Sie eine Option aus... ▼




